附件1

申报程序和材料要求

一、申报程序
个人提出申报要求，由单位按规定组织推荐。申报人的申报材料要在单位显著位置公示，有条件的单位应同时在单位网站首页进行公示，其他申报材料应放置于适当场所，方便查验。公示结束无异议的，方可呈报。
申报人所在单位要对申报材料进行审核把关，对审核情况填写明确意见，并按要求签字、盖章，连同其他有关评审材料统一报送省审计厅人事处。对不符合申报条件和程序、超出评委会受理范围的，予以退回。有以下情形之一的，不予受理：不符合申报条件；不符合填写规范；不按规定时间、程序报送；未经或未按规定进行公示；有弄虚作假行为；其他不符合职称政策规定的情形。
二、申报材料要求
（一）《海南省专业技术资格评审表》（双面打印，原件签字并加盖公章）。
（二）《海南省正高级审计师评审条件审查表》（双面打印，加盖公章）。
（三）《单位综合推荐意见》及《业务工作报告》（2000字左右），标题小标宋、二号；正文仿宋、三号。申报人所在单位要对申报人的《业务工作报告》进行审核，并在报告末尾注明是否属实，加盖公章。
（四）符合《海南省正高级审计师资格评审办法（试行）》第三章规定评审条件的相关证明材料。
（五）申报人员作品专家审定意见表。
（六）学历或学位证书复印件。
（七）高级审计师资格证书复印件。
（八）取得高级审计师资格后近三年度考核登记表。
（九）完成专业技术人员继续教育规定任务证明。
（十）破格申报材料。
（十一）近期2寸彩色免冠照片4张。。
（一）至（十）项材料一式3份（A4纸），（三）至（十）项材料装订成册。申报材料经申报人所在单位审查后，应在复印件上注明“与原件无异”，并加盖单位公章。所填写的业绩成果必须是取得高级审计师资格以来本人取得的主要专业工作成绩，集中反映本人专业知识水平和业务能力。
申报材料必须在本单位公示，公示时间为7个工作日。在《海南省专业技术资格评审表》“基层公示结果”栏中，应注明“经公示（公示日期为XX年XX月XX日至XX日），材料真实，同意上报”。做到申报名单公开、业绩成果公开、考核结果公开，接受群众的监督。
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